
แบบขออนญุาตออกนอกสถานท่ีในเวลาราชการ 
มหาวิทยาลยัราชภัฏชยัภูม ิ

 

วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ. .................. 
เรียน    .................................................................................................... 
 
 ข�าพเจ�า (นาย/นาง/นางสาว)...........................................................ตาํแหน�ง........................................................ 
สังกัด........................................................................................................................................ มหาวทิยาลัยราชภฏัชัยภมิู 
ขออนุญาตออกนอกสถานท่ีในเวลาราชการ เพื่อ 
 

 � ไปปฏิบัติงานท่ีราชการมอบหมายหรืองานท่ีเก่ียวข�องกับหน�าท่ี  คือ.............................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
ณ (ระบุสถานท่ี)................................................................................................................................................................... 
 

 � ไปทําธุระส�วนตัว คือ ..................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
ณ (ระบุสถานท่ี)................................................................................................................................................................... 
ในวันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ. ...................เวลา........................น. และจะกลับ เวลา .......................น. 
ซ่ึงในระหว�างน้ี ข�าพเจ�าได�มอบหมายภาระงานท่ีข�าพเจ�ารับผิดชอบให�................................................................................ 
เป6นผู�ดูแลและรับผิดชอบแทนข�าพเจ�า 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

(ลงช่ือ).......................................................................... 
(..........................................................................) 

ผู�ดูแลรับผิดชอบ/รับมอบหมายงาน 

(ลงช่ือ).......................................................................... 
(..........................................................................) 

ผู�ขออนุญาต/มอบหมายงาน 
  

� อนุญาต  � ไม�อนุญาต 
 

(ลงช่ือ).......................................................................... 
(..........................................................................) 

ตําแหน�ง............................................................................ 
 
หมายเหตุ 

๑. เวลาปฏิบัติราชการ หมายถึง เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ และเวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
๒. จะออกนอกสถานท่ีในเวลาราชการจะต�องมอบหมายผู�รับผิดชอบแทนและได�รับอนุญาตก�อนเท�านั้น 
๓. หากไม�สามารถกลับมาในระยะเวลาท่ีกําหนด ให�ผู�ขออนุญาตทําบันทึกข�อความข้ีแจงภายใน ๑ วัน  
๔. กรณีที่ไม�ปฏิบัติตามแนวปฏิบัตินี้ ให�ผู�บังคับบัญชารายงานต�อผู�บริหารตามลําดับเพื่อพิจารณาต�อไป 


